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Gatnrrne Pemicigd 7071 - 2027

Y SERVICIOS DE LOS MUNICIPIOS

NOMBRE: TRAMITE u SERVICIO:

Licencia de construccién menor a 60 m2 para la obra nueva, ampliacién, modificacién o reparacién de
construccion existente que no afecte elementos estructurales.

DESCRIPCION Codigo de cedula DDU/06

Es el documento oficial que expide la Direccion de Desarrolio Urbano para autorizar la edificacion de diferentes
obras de acuerdo con lo sefialado con el Plan Municipal de Desarrollo Urbano vigente y demas normativas
aplicables; para que la construccién cuente con las condiciones minimas de habitabilidad funcionalidad e imagen
urbana.

Articulos 5.10 fraccion vi del libro, 18.20, 18.21 fraccion HI inciso a), 18.22 del libro décimo
octavo, 18.6 fraccion VIII del libro décimo octavo del cédigo de procedimientos
LIRS RIOR administrativos del estado de México; 143 y 144 del codigo financiero del estado de México
LEGAL y municipios, articulo 8 del reglamento del libro quinto del cédigo administrativo y 138 del
bando municipal 2025.

Licencia de construccién menor a 60 m2 para la obra
DOCUMENTO nueva, ampliacién, modificacion o reparacion de
SEGENOISNSNIS SN construccion  existente que no afecte elementos
estructurales.

.SE REALIZAEN B NO |DIRECCION WEB: N/A
LINEA?

VIGENCIA DEL B que el

IOV RIORN (ocumento sefale
A OBTENER

Antes de iniciar cualquier tipo de construccién, ampliacion, modificacion o
reparacién de construccién existente que no afecte elementos
estructurales.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE
DEBE REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE ‘

O SERVICIO ESTA SUJETO A Se realiza inspeccion fisica y verificacion para identificar el inmueble y su
INSPECCION O VERIFICACION Y  [[Se=lFZIe00N
OBJETIVO DE ESTA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS Anotar Sl o anotar con ADMINISTRATIVO,
NO numero

PERSONAS FiSICAS

1. Form_ato tnico de solicitud e S| NO Articulo 116 del codigo de
Comsackoroimprassnianis laghlse Bgco: | MO s [Pocedmence SpNESRSSTE
3. Documento que acredite la propiedad o NO 2 j vr
posesion del inmueble sl 18.2_3 del I.Ib'ro df.-o:mo octavo del
4. Recibo del pago predial del afio en curso NO cédigo administrativo del estado de
5. Croquis de ubicacion del inmueble s Si México, 3) articulo 8 del reglamento
6. Carta poder en caso de representante del libro quinto del codigo de
legal _ o Sl NO procedimientos  administrativos  del
7. Memoria descriptiva y programa del sl estado de México.

proceso de demoliciéon NO
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1% Formato Gnico de solicitud SI NO Articulo 116 del COdigO de

2. Identificacion oficial del propietario, NO procedimientos  administrativos  del

poseedor o representante legal en su caso Sl estido’de México, 2) articulo 18:21°y

3 Documento que acredite la propiedad NO S| TN T ——

0 posesion del inmueble NO cédigo administrativo del estado de

4. Recibo del pago predial del afio en S| Sl México 3) articulo 8 del reglamento

s del libro quinto del codigo de

5. Croquis de ubicacion del inmueble NO NO procedimientos administrativos  del

6. Acta constitutiva de la empresa Si estado de México.

7. Memoria y programa del S| S

procedimiento respectivo, indicar superficie y NO

profundidad

8. Poder notarial del representante legal NO

o carta poder

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Formato unico de solicitud SI NO Articulo 116 del COdigO de

2. ldentificacion oficial del propietario, NO S| procedimientos  administrativos  del

poseedor o representante legal en su caso estado de México, 2) articulo 18.15,

3. Documento que acredite la propiedad o NO Sl 18.18, 18.20, 18.21 y 18.23 del libro

posesion del inmueble ™. . NO Sl décimo  octavo  del  cédigo

4. Recibo del pago predial del afio en curso S| NO administrativo del estado de México,

5. Croquis de ubicacién del inmueble 3) articulo 23 del codigo financiero del

6. Acta constitutiva de la empresa NO Si estado de México y municipios.

7. Memoria y programa del procedimiento S| NO

respectivo, indicar superficie y profundidad sI NO

8. Poder notarial del representante legal o

carta poder

PASOS A SEGUIR 1.
QUE DEBE DE
REALIZAR EL 2.
CIUDADANO

tramite

Asistir a la oficina de desarrolio urbano para solicitar los requisitos para realizar el

Una vez reunidos los documentos solicitados por la dependencia, debera

presentarlos en la misma oficina para su cotejo y verificaciéon

3. Una vez verificados los documentos y no habiendo aclaracién y/o error alguno se
procedera a hacer una solicitud del tramite

4. Una vez elaborada la solicitud del tramite el solicitante debera esperar los dias

habiles indicados para poder recoger su tramite, esto para que la autoridad

correspondiente haga la verificacion fisica de lo solicitado.

PLAZO MAXIMO
DE RESPUESTA

4 dias habiles posteriores a la entrega de los documentos

COSTO

$5.66 pesos por m2 vivienda social progresiva, $11.31 pesos por m2 vivienda interés
social, $33.94 pesos por m2 vivienda popular.
Articulos 143 y 144 del cédigo financiero del estado de México y municipios.

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X

TARJETA DE
CREDITO

TARJETA DE

EN LINEA (PORTAL

DEBITO DE PAGOS)

e
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/ ESTADO OF MEXICO«
ALl MEXICO |

JucHiTEPEC

Govtorn Municipal 2025 2017

DONDE PODRA
PAGARSE

OTRAS
ALTERNATIVAS:

Unicamente en la Tesoreria Municipal de Juchitepec, Estado de México

N/A

SMISAUSERRIE E| tramite se resolvera favorablemente cumpliendo los requisitos y disposiciones normativas
RESOLUCION sefialadas por las leyes y normas en materia, asi como el pago de derechos
DEL TRAMITE correspondientes.

APLICACION DE
LA AFIRMATIVA
FICTA

UNIDAD ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA U ORGANISMO: RESPONSABLE:

Direccion de Desarrollo Urbano

NO. INT. Y EXT.: N/A
N/A
MUNICIPIO: |Juchitepec
HORARIO Y BIVSHBI= | unes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs.
ATENCION: Sabados de 9:00 a 13:00 hrs.
TELEFONOS: : CORREOQ ELECTRONICO:

Desarrollo_urbano@)juchitepec.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: N/A

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
| OFICINA

DOMICILIO: N/A NO. INT. Y EXT.: N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
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DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL (29)

i PREGUNTA FRECUENTE 1

¢ CON QUE DOCUMENTOS SE ACREDITA LA POSESION DE UN INMUEBLE?

RESPUESTA:

TITULO DE PROPIEDAD INSCRITO EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO, CONTRATO DE COMPRA-VENTA, USUFRUCTO, COMODATO O
ARRENDAMIENTO VIGENTE SOBRE EL INMUEBLE, RESOLUCION JUDICIAL FIRME QUE
CONSTITUYA O DECLARE LA PROPIEDAD O POSESION O CUALQUIER OTRO
DERECHO REAL O PERSONAL VIGENTE A FAVOR DEL SOLICITANTE SOBRE EL
INMUEBLE, INMATRICULACION ADMINISTRATIVA; « RECIBO DE PAGO DEL IMPUESTO
SOBRE TRASLACION DE DOMINIO, ACTA DE ENTREGA DE LA POSESION, EN CASO DE
VIVIENDAS DE INTERES SOCIAL, CEDULA DE CONTRATACION CON EL INSTITUTO
NACIONAL DEL SUELO SUSTENTABLE, CERTIFICADO PARCELARIO, CERTIFICADO DE
DERECHOS AGRARIOS O RESOLUCION AGRARIA, CEDULA DE CONTRATACION CON
LA COMISION PARA LA REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA. EN EL CASO
DE TERRENOS EJIDALES O COMUNALES.

| PREGUNTA FRECUENTE 2:

|
|
|

SI Ml CONSTRUCCION ES PEQUENA ;PORQUE ES NECESARIO EL CROQUIS
ARQUITECTONICO Y QUE DATOS DEBE CONTENER?

RESPUESTA:

ES NECESARIO PORQUE EN EL SE INDICA CON CUANTOS CUARTOS SE VA A CONTAR
Y EL LUGAR DONDE SE VA A CONSTRUIR, SI CUENTA CON ILUMINACION Y
VENTILACION NATURAL ADECUADOS; DEBE CONTAR CON PLANTA BAJA, PLANTA ALTA
(SEGUN EL CASO), CORTE Y FACHADA; CROQUIS DE LOCALIZACION, DATOS DEL
PREDIO (AREA TOTAL, AREA CONSTRUIDA; AREA A CONSTRUIR) FECHA, MEDIDAS Y A
ESCALA.

%PREGUNTA FRECUENTE 3:

¢(PARA RENOVACION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION O OBRA NUEVA ES
NECESARIO INGRESAR NUEVAMENTE TODOS LOS REQUISITOS?

RESPUESTA:

NO, DE ACUERDO A LA SIMPLIFACION ADMINISTRATIVA PARA LA RENOVACION DE LA
LICENCIA DE CONSTRUCCION O DE OBRA NUEVA, SE ELIMINAN REQUISITOS COMO:
DOCUMENTO DE PROPIEDAD, ACTA Y PODER NOTARIAL, ASI COMO COPIA DE LOS
MISMOS, SIEMPRE Y CUANDO LA PERSONA MORAL O FISICA YA SE ENCUENTRE
DADO DE ALTA EN LOS ARCHIVOS FISICOS Y ELECTRONICOS DE LA DIRECCION.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
|
Lic. José Javier Castillo Lépez Lic. Saul Segura Espinosa 25/02/2025
Director De Desarrollo Urbano
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